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PEMBAHARUAN DUK DAN NOMINATIF

Dasar Hukum: Cara Mengatasi:
1 |Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 1 Kegiatan dilakukan sesuai dengan SOP dan peraturan
Tentang Aparatur Sipil Negara; Perundang-undangan yang berlaku

2 |Peraturan Pemerintah Nomor 17 tahun
2020 tentang Perubahan atas peraturan
Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil;

3 |Peraturan Pemerintah Nomor 49 Tahun
2018 tentang Manajemen Pegawai
Pemerintah dengan Perjanjian Kinerja;

4 |Peraturan Presiden Republik Indonesia
Nomor 140 Tahun 2024 tentang Organisasi
Kementerian Negara;

5 |Peraturan Presiden Nomor 173 Tahun 2024
tentang Kementerian Perhubungan;

6 |Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 4
Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Kementerian Perhubungan;

7 |Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM
50 Tahun 2017 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur
di Lingkungan Kementerian Perhubungan;
8 |Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 96
Tahun 2021 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Akademi Penerbang Indonesia

Banyuwangi;
Keterkaitan: Peralatan/ Perlengkapan:
1. |Pemutakhiran Database Pegawai 1. Komputer
2. SK Pangkat terakhir
3. Internet
Peringatan:

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka
pembaharuan DUK dan Nominatif akan
terhambat




S PELAKSANA MUTU BUKU
NO AKTIVITA - K
Pegawai ien‘?laah Kebijakan | oy bNGKRAPAN | WAKTU OUTPUT =
Jnit Kenegawaian)
1 |Melakukan pembaharuan database pada Berkas perubahan| 60 Menit |Berkas terupload
aplikasi SIK ( ) database dalam aplikasi SIK
2 |Memeriksa pembaharuan data yang 1. Konsep DUK 140 Menit |Database
diajukan oleh pegawai, menerima serta 4 dan Nominatif
melakukan sinkronisasi data serta ‘ t terbaru
memastikan data nominatif dan DUK 2. Database
terupdate dan Mengunduh hasil format excel
pemutakhiran database berupa DUK
Nominatif
4 |Merapikan hasil unduhan database ( N Database 120 Menit |DUK Nominatif
berupa DUK Nominatif
Total Waktu 5 Jam 20 Menit




